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Circolare interna n° 019 del 28/09/2011

Ai Signori Docenti – Sede
Ai signori responsabili di plesso - Sede

E p.c. Al Direttore SS.GG.AA -
Sede

OGGETTO: SOSTITUZIONI COLLEGHI ASSENTI

Viste le perplessità di alcuni docenti nel sostituire i colleghi assenti si trascrive integralmente
quanto deliberato nel collegio dei docenti n° 1 del 01/09/2011:

Estratto “DELIBERA N. 5 collegio dei docenti n° 1 del 1 settembre 2 011”
“ La sostituzione dei docenti per supplenti brevi, fino ad un massimo di 5 gg. Scuola Primaria  e 15
gg. Scuola secondaria 1° grado, avviene utilizzando le ore di contemporane ità/completamento;
istituti questi che – in sub-ordine – possono anche essere utilizzati:
- per ampliamento offerta formativa ed attività aggiuntive;
- per attività di approfondimento/recupero/tutoraggio in classe/fuori della classe.

Per brevi supplenze, la sostituzione avviene, ordinariamente, con attenzione al budget d’istituto
previsto per la retribuzione dei docenti supplenti e quindi solo in caso di disponibilità economica,
nel rispetto dei seguenti criteri:

A) SCUOLA INFANZIA
1. docenti in servizio liberi per assenza della sezione;
2. in caso di scarsa frequenza pomeridiana con utiliz zazione del docente in 2° turno dello

stesso o di diverso plesso, con ordine;
3. docenti con ore da rendere/recupero per aver usufruito di permessi orari;
4. docenti che hanno dato la disponibilità ad effettuare la flessibilità anche con variazione del

previsto orario di servizio;
5. suddivisione degli alunni nelle sezioni parallele, ove presenti, solo allo scopo di garantire la

vigilanza sui minori;
6. docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti retribuite, autorizzate, in presenza di

disponibilità economica.

B) SCUOLA PRIMARIA
Per supplenze non superiori a 5 gg. effettivi di lezione la sostituzione avviene con i docenti in
contemporaneità nel rispetto dei seguenti criteri:

1. docenti impegnati per un numero inferiore all’orario cattedra secondo l’ordine  segue nte:
stesso modulo/classe, diverso modulo/classe, stesso plesso, altro plesso;

2. al fine di procedere a sostituzioni le ore di contemporaneità saranno scaglionate, per ogni
team e per ciascun plesso, in giorni diversi della settimana, in modo da consentire l a
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sostituzione dei colleghi assenti salvaguardando la priorità dell’esigenza di mantenere unito
il gruppo classe e di prosecuzione dell’ordinaria attività didattica;

3. docenti in servizio liberi per assenza della classe;
4. docenti con ore da rendere/recupero per aver usufruito di permessi orari;
5. docenti che hanno dato la disponibilità ad effettuare la flessibilità anche con variazione del

previsto orario di servizio;
6. suddivisione degli alunni nelle classi parallele, ove presenti, solo allo scopo di garantire la

vigilanza sui minori;
7. esaurite dette risorse si può ricorrere ad ore eccedenti retribuite autorizzate in presenza di

disponibilità economica.

C) SCUOLA SECONDARIA 1° GR.
Per supplenze non superiori a 15 gg. di lezione la sostituzione avviene:

1. docenti impegnati per un numero inferiore all’orario cattedra secondo l’ordine   seguente:
stessa classe, stessa materia, diversa materia/classe.

2. docenti in servizio liberi per assenza della classe;
3. docenti con ore da rendere/recupero per aver usufruito di permessi orari;
4. docenti che hanno dato la disponibilità ad effettuare la flessibilità anche con vari azione del

previsto orario di servizio;
5. suddivisione degli alunni nelle classi parallele, ove presenti, solo allo scopo di garantire la

vigilanza sui minori;
6. esaurite dette risorse si può ricorrere ad ore eccedenti retribuite autorizzate in presenza di

disponibilità economica.

D) DOCENTI DI SOSTEGNO
Si concorda :

1. che il docente venga utilizzato per la sostituzione dei colleghi assenti se non è presente alle
lezioni l’alunno portatore di handicap;

2. che in assenza del docente di classe possa prestare servizio nella classe stessa solo nel caso di
assegnazione di alunni con handicap che non abbiano un rapporto 1 a 1.

E) ALTRE FATTISPECIE

Ricorrendo la fattispecie di “SOP RANNUMERARIO” per  situazioni di fatto temporanee,
gli insegnanti in esubero saranno utilizzati in sostituzione dei colleghi assenti nell’Istituto e
nell’ordine di scuola di appartenenza in base a graduatorie stilate alla luce della tabella
trasferimento d ’Ufficio.
Il dirigente, visto l’esito della votazione, dichiara approvata la delibera.”
PERTANTO SI DEVE PROCEDERE A RIFORMULARE L' ORARIO CON LE
COMPRESENZE SCAGLIONATE IN TUTTA LA GIORNATA MATTINO E POMERIGGIO

La Dirigenza apporterà le relative modifiche all’orario in vigore piazzando le
contemporaneità e le ore di completamento cattedra secondo il deliberato del collegio dei
docenti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
( Prof. Antonio Arcangelo AMOROSO )


